“DEPARTAMENTO DE OFTALMOLOGIA”

REGULAMENTO

_TiTULO |
DEFINICAO E_ATRIBUICOES

Artigo 1° - O Departamento de Oftalmologia é a unidade didatico-cientifica e
administrativa e de distribuicdo de pessoal, encarregada do ensino e da pesquisa e do
atendimento meédico e paramédico nos campos abrangidos pelas disciplinas de
oftalmologia, Oftalmologia-Pediatrica, Distdrbios Visuais Funcionais e por outros
Cursos, Setores ou Disciplinas a fins que venham a ser criados ou incorporados.

Artigo 2° - O Departamento adaptar-se-a sempre ao Regimento da Escola
Paulista de Medicina e as Lei do Ministério Superior do Pais.

Artigo 3° - Séo atribuiges do Departamento de Oftalmologia:

a) Controle e orientagdo da carreira universitaria de todos os seus docentes:

b) Controle do plano de aplicagdo de verbas que lhes forem destinadas
anuaimente, e da renda obtida pela prestagdes de servigos pelo Departamento e
outras.

c) Planejamento e elaboragédo do programa de trabalho, respeitando sempre,
na distribuicdo dos encargos e atribuicbes, a capacidade e especialidade dos
docentes, independentemente de seu nivel na carreira universitaria;

d) Propor e organizar cursos de graduagdo de conteido e objetivos comuns
aos interesses do ensino, pesquisa e atendimento médico e paramédico do
Departamento;

e) Propor a organizagdo e realizagdo de cursos de Especializagéo,
Aperfeicoamento, Extensdo e Pos-Graduados nas diversas dreas de atuagio do
Departamento;

f) Elaborar e aprovar planos de pesquisa e ensino;

g) Organizar e supervisionar a realizagdo do Curso de Ortoptica e da
Oftalmologia na graduagéo médica.

Artigo 4° - Ao Conselho do Departamento cabe discutir e propor a
transferéncia de funcionario administrativo ou docente da Disciplina em que serve para
uma outra dentro ou fora do Departamento.

§ Unico: - No caso de funcionério docentes, a transferéncia deveralevar em
consideragao a capacidade e especialidade do docente, e contar com o referendum da
Congregagao.

Artigo 8° - O Conselho do Departamento poderd designar comissbées para
estudar qualquer assunto atinente a seus interesses.

Artigo 6° - Estdo Subordinados a chefia do Departamento:



a) O setor do Centro Cirdrgico dependente das Disciplinas de Oftalmologia,
Oftalmologia Pediétrica e Disttrbios Visuais Funcionais.
b) Servigos administrativos do Setor Especializado do Pronto Socorro.

c) Servico de atendimento de reabilitacdo nas areas de atuacdo do
Departamento.

TiTULO It
DISCIPLINAS

Artigo 7° - O Conselho do Departamento devera ser ouvido em todas as
decisGes que impliquem em modificages dos programas de ensino, visando sempre
ao melhor aproveitamento dos alunos.

Artigo 8° - O desempenho das funcées de ensino e pesquisa é de
responsabilidade dos chefes das Disciplinas e dos coordenadores dos Cursos do
Departamento.

Artigo 9° - Os chefes das Disciplinas e os Coordenadores dos Cursos
pertencentes ao Departamento, devem enviar ao final de cada periodo escolar o
relatdrio padronizado de suas atividades ao Conselho do Departamento.

Artigo 10° - O regime de trabalho dos docentes (20, 40 horas semanais ou
dedicagéo exclusiva) sera proposto pelo Chefe da Disciplina ou coordenador do Curso
ao Conselho do Departamento.

Artigo 11° - Os chefes das Disciplinas e os coordenadores dos Cursos deverao
pautar sua orientagcéo nas normas seguida pela Escola Paulista de Medicina, e pelos
organismos competentes no tocante a avaliagdo do aproveitamento e frequéncia dos
alunos e aplicagéo de medidas disciplinares.

TiITULO 1N
PESSOAL

Artigo 12° - O Departamento de Oftaimologia é constituido por todos os
docentes e funcionarios que trabalhem no mesmo e por até (dois) representantes da
comunidade escolhidos pelo Conselho do Departamento com mandato de 2 anos.

§ Unico: - Todo o pessoal estara sujeito as leis do pais, aos codigos de ética e
ao que preceitua o Regimento da Escola Paulista de Medicina e o Regulamento do
Hospital Séo Paulo.

Artigo 13° - O nGmero de vagas C.L.T. e do Quadro Unico do Departamento
estipulado pelas instancias superiores sera distribuidas nas Disciplinas e nos Cursos
por decisdo do Conselho do Departamento ouvidos os Chefes das Disciplinas e os
Coordenadores dos Cursos interessados.



Artigo 14° - Queixas ou reclamagbes de qualquer pessoa pertencente ao
Departamento, deverao ser levadas ao superior hierarquico imediato e ao Conselho do
Departamento para as resolugdes cabiveis.

A_rtigo 15° - Cabe a chefia das Disciplinas e dos Cursos zelar pela frequéncia
ao Servigo e cumprimento do horario normal de trabalho e tomar as medidas cabiveis
na ocorréncia de faltas.

Artigo 16° - A ndo observancia deste regulamento por qualquer de seus
menbros sera motivo de pedido de esclarecimento por parte da chefia, ou da
solicitagcdo de adverténcia , repreenséo, suspensdo e demissdo, 3 Congregacgao da
Escola Paulista de Medicina, respeitando o direito de defesa.

§ Unico: - A solicitagdo de suspens&o proviséria ou demissdo de qualquer
pessoa do Departamento de Oftalmologia sé podera ser determinada por decisdo de
pelo menos 2/3 dos componentes do Conselho do Departamento.

TITULO IV
CONSELHO DO DEPARTAMENTO

Artigo 17° - O Departamento de Oftalmologia sera dirigido pelo Conselho do
Departamento.

CAPITULO |
CONSTITUICAO

Artigo 18° - O Conselho do Departamento sera constituido por:

a) Chefe do Departamento.

b) Vice-Chefe do Departamento.

c) Professores Titulares.

d) Professores que chefiem Disciplinas

e) Um Representante dos Professores Adjuntos que néao chefiem Disciplinas.

f) Um Representante dos Professores Assistentes que néao chefiam Disciplinas.

g) Um Representante dos Auxiliares de Ensino.

h) Um Representante de cada curso e residéncia ministrados pelo Departamento
respeitado o limite legal.

i) O Coordenador do Curso de Ortéptica e Coordenador do Curso de
Pés-Graduagéo.

§ 1° - Ao Conselho do Departamento cabe a indicagdo de seus representates.

§ 2° - O Conselho do Departamento podera convidar para assistir as suas
reunides, nelas emitindo opinido mas sem direito a voto, outras pessoas cuja presenca
julgue conveniente.

§ 3° - Os menbros do Conselho referidos nas alineas D,E,F e seus suplentes
serao eleitos por seus pares e terdao mandato de dois anos.

§ 4° - O representante eleito de cada categoria, em caso de demisséo, de
licenga ou de deixar a categoria que pertence devera ser substituido por suplentes
previamente eleito ou por outro representante, escolhido em nova eleicgao.



Artigo 19° - E fungdo do Conselho do Departamento discutir, aprovar ou vetar
quaisquer proposi¢des ou planos das Disciplinas e Cursos e encaminhar as decisdes
do Departamento aos 6rgdos superiores da Escola Paulista de Medicina bem como
planejar e supervisionar todas as atividades e atribuicdes do Departamento.

Artigo 20° - O Conselho do Departamento ser4 presidido pelo Chefe do
Departamento, escolhido entre os Professores Titulares, Adjuntos ou Assistentes, para
um periodo de trés anos, eleito pelos menbros do Conselho do Departamento, ndo
podendo exercer o mandato por mais duas vezes consecutivas.

§ Unico - Nas suas faltas impedimento temporarios, o Chefe do Departamento
sera substituido por um membro do Conselho do Departamento, eleito para esse fim no
inicio de cada ano, pelo referido Conselho.

Artigo 21° - O Chefe do Departamento tera sob sua égide todo o sistema
administrativo e de Secretaria do Departamento.

Artigo 22° - Sao atribuigdes do Chefe do Departamento:

a) Convocar e presidir as reuniées do Departamento.

b) Representar o Departamento.

c) Responder pela rigorosa observancia do regime escolar, a execugdo dos
programas, planos de cursos e verificar a assiduidade e as atividades dos professores
e alunos.

d) Apresentar anualmente relatério das atividades do Departamento.

CAPITULO 1lI
REUNIOES

Artigo 23° - O Conselho do Departamento reunir-se-& ordinariamente ao
menos 1 vez por més.

Artigo 24° - A convocacgao para as renides ordindrias devera ser anunciada, no
minimo uma semana antes, cabendo a secretaria avisar por escrito todos os menbros
do Departamento. Em casos especiais, a urgéncia pode determinar a convocagio com
48 horas de antecedéncia.

§ Unico - As reunides do Conselho de Departamento s6 serdo instaladas com a
presenca minima da metade de seus membros.

Artigo 25° - O Conselho do Departamento podera ser convocado para reunides
extraordinarias todas as vezes que seu presidente desejar, ou por solicitagéo por
escrito, assinada por metade mais um dos conselheiros.

Artigo 26° - Os Conselheiros natos sé poderao enviar representantes as
reunides do Conselho quando licenciados. Os demais, quando licenciados, serdo
representados por seus suplentes.

Artigo 27° - Qualquer matéria da ordem do dia que suscite opinido diversa
devera ser posta em votagao.

§ 1° - As deliberagbes do Conseiho do Departamento serdo tomadas por
maioria de votos dos presentes.



§ 2° - Qualquer membro podera consignar em ata o seu voto expressamente.
§ 3° - A votagéo podera ser nominal ou secreta, mediante deliberagdo da
maioria.

§ 4° - Havendo empate na votagdo tera o Chefe direito ao voto de Minerva.

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 28° - Os casos omissos no presente Regulamento serdo resolvidos pelo
Presidente, “ad referendum” do Conselho do Departamento.

Artigo 29° - Este Regulamento votado pelo Conselho do Departamento em

reuniao de entrara em vigor nesta data.
Atigo_30° - O Conselho do Departamento s6 podera modificar este

Regulamento, por decisdo de 2/3 dos seus membros presentes.



