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Regimento Interno dos Cursos de Pds-Graduagao — Lato Sensu e Cursos de Aperfeigoamento
Aprovado no COEX extraordinario, em 27 de junho de 2013

Incorporando mudangas sugeridas pela Procuradoria, em 17 de setembro de 2013
Incorporando mudancga instituida pela Resolu¢do PROEX n° 001/2015

Incorporando mudancas aprovadas no CoEC, em 13 de abril de 2017

Incorporando mudangas aprovadas no CoEC, em 19 de setembro de 2019

CAPITULO | - DOS CURSOS DE ESPECIALIZAGAO E DE APERFEICOAMENTO

Art. 12 Os cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu e de Aperfeicoamento serdo regidos pelo dis-
posto neste Regulamento, que tem como base a Lei n? 9.394 de 20/12/1996 (LDB), Estatuto e
Regimento Geral da UNIFESP, Lei 12.772, de 28 de dezembro de 2012 e demais legislacdo
vigente, se pertinente.

Paragrafo Unico. A Residéncia Médica e em outras areas profissionais em saude e a Residéncia
Multiprofissional em Saude, embora sejam consideradas cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu,
ndo sdo objetos deste regimento em funcao de legislacdo especifica e regimento proprio.

Art. 22 Os cursos de Especializacdo e as Residéncias constituem-se em modalidade de ensino
de Pés-Graduacao Lato Sensu.

§ 12 Os cursos de Aperfeicoamento, ndo se incluem nesta modalidade de Pés-Graduacdo con-
forme Resolu¢do MEC/CNE/CES n2 01/2007 e para que possam ser oferecidos na Universidade
Federal de Sdo Paulo (UNIFESP) deverdo ter carga hordria minima de 180 (cento e oitenta)
horas e maxima de 359 horas.

§ 22 Os cursos de Especializacdo deverdo ter carga hordria minima de 360 (trezentas e
sessenta) horas, de acordo com a legislacdo vigente pertinente. (Redacdo aprovada no CoEC,
de 19/09/19)

§ 32 Os cursos de Pds-Graduacgdo Lato Sensu (Especializagdo) e de Aperfeicoamento poderdo
ter a duragdo maxima de 2 (dois) a 4 (quatro) anos, justificada pelo programa pedagdgico,
incluindo a apresentagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC). (Redagdo aprovada no
CoEC, de 19/09/19)

§ 42 Na area da saude, a formacdo do especialista, no que se refere as especialidades e areas
de atuacdo definida pelo respectivo conselho profissional federal, sera realizado pelo
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cumprimento integral dos Programas de Residéncia Médica ou em Area Profissional da Satde
credenciados pela UNIFESP junto ao MEC.

Art. 32 Os cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu e de Aperfeicoamento tém como objetivo
precipuo o aprimoramento tedrico e prdatico nas diversas dreas do conhecimento para
individuos portadores de diplomas de nivel superior.

Art. 42 Os cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu e de Aperfeicoamento estdo vinculados a Coor-
denadoria de Cursos Lato Sensu da Pré-Reitoria de Extensdo e subordinados as Camaras
Técnicas de Extensdo das Unidades Académicas, orgaos complementares, suplementares,
grupos interdepartamentais e interdisciplinares da UNIFESP.

Art. 52 Os cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu e de Aperfeicoamento deverdo ser,
preferencialmente, gratuitos.

§ 12 Poderdo ser pagos desde que em acordo com a legislagdo vigente e com o Projeto
Pedagégico do Curso.

§ 22 Em caso de cursos oferecidos em parceria com outras instituicdes, devem estar de acordo
com os termos do instrumento juridico que conduz tal parceria.

§ 32 As instituicbes de ensino que se dispuserem a fazer parceria com a UNIFESP para
ofertarem cursos de Aperfeicoamento, Especializacdo deverdo ser credenciadas pelo MEC.

§ 42 Os cursos de Pdés-Graduacdo Lato Sensu e de Aperfeicoamento devem reservar pelo
menos 30% (trinta por cento) das vagas para trabalhadores da administracdo publica (federal,
estadual e municipal), sejam eles vinculados ao regime juridico Unico ou ao regime da CLT,
visando aprimorar o trabalho na administracao publica.

§& 52 Para o preenchimento dessas vagas, sera garantido processo seletivo que respeite o
principio da impessoalidade.

Art. 62 A oferta dos cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu e de Aperfeicoamento serd condicio-
nada a composi¢cdo do corpo docente, havendo a necessidade da especificacdo da titulacdo de
cada professor(a), das disciplinas a serem ministradas com suas respectivas cargas hordrias, a
previsdo orcamentaria para implementacdo do curso (se for o caso), a estrutura fisica e
pessoal necessaria ao bom funcionamento dos cursos e aos prazos previstos no Artigo 18.

Art. 72 Os projetos pedagégicos dos cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu e de
Aperfeicoamento terdo origem nas Unidades Académicas da UNIFESP e deverdo adotar o
seguinte tramite:

§ 12 A aprovacgao do Projeto Pedagdgico do Curso acontecera na Unidade Académica, a qual o
curso pertence, respeitando a especificidade de cada campus.

§ 22 A Diregdao da Unidade Académica encaminhard o Projeto Pedagdgico do Curso para a
Camara Técnica de Extensdo ao qual esta relacionado o curso.

§ 32 A Camara Técnica emitirda seu parecer sobre o Projeto Pedagégico do Curso e
planejamento orgamentdrio (caso de cursos pagos), e encaminhard o Projeto Pedagdgico do
Curso com todos os pareceres para a PROEX.
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§ 42 A Coordenadoria de Cursos Lato Sensu da PROEX, responsavel pelos cursos Lato Sensu e
de Aperfeicoamento, homologara o credenciamento do curso e o plano orcamentario.

§ 52 O Conselho de Extensdo (COEx) devera aprovar o curso apds parecer favoravel da PROEX.
CAPITULO Il - DO ACOMPANHAMENTO DOS CURSOS
e Secao | - Da Coordenadoria de Cursos Lato Sensu da PROEX

Art. 82 A Coordenadoria de Cursos Lato Sensu tem sob sua responsabilidade a Coordenadoria
Académica da Secretaria Escolar Lato Sensu dos cursos de Especializagdo, Aperfeicoamento,
instituida no ambito da Pré-Reitoria de Extensdo e tem como competéncias:

1. Credenciar, recredenciar e descredenciar os cursos de Especializacdo e Aperfeicoa-
mento, e Programas de Atualizacao Profissional oferecidos, mediante a avaliagao do
Projeto Pedagdgico do Curso e do planejamento orgamentario, no caso de cursos pa-
gos;

2. Zelar pela qualidade dos cursos oferecidos na UNIFESP;

3. Avaliar em conjunto com a Camara Técnica de Extensdo da Unidade Académica a qual
o respectivo curso esta subordinado;

4. Exercer as atribuicOes e atividades delegadas pelo Conselho de Extensao;

5. Cumprir e fazer cumprir este regimento.

Art. 92 O Coordenador Académico da Secretaria de Cursos Lato Sensu sera indicado pelo Pro-
Reitor de Extensdo e tera mandato de 04 (quatro) anos, sendo permitida uma reconducgao.

Paragrafo unico. O Coordenador Académico podera constituir comissGes ou pareceristas “ad
hoc” para discutir assuntos especificos ndo contemplados neste regimento, bem como para
avaliar propostas de cursos.

¢ Secdo Il - Das Secretarias

Art. 10. A Secretaria Escolar Lato Sensu, da Camara Técnica de Extensdo, compete o gerencia-
mento de dados destes cursos e dos alunos neles matriculados, e em especial:
1. Inscrever candidatos e matricular alunos, mantendo atualizado o banco de dados;
2. Emitir documentos relativos aos alunos dos cursos de Especializagdo, de Aperfeigoa-
mento e Programas de Atualizagdo Profissional no ambito da UNIFESP;
3. Emitir relatérios de cursos e de alunos matriculados;
4. Providenciar junto a Pré-Reitoria de Administragao a expedicao de crachas de identifi-
cacgdo individual;
5. Receber e encaminhar a Coordenadoria de Cursos Lato Sensu os pedidos de credencia-
mento e recredenciamento dos cursos;
6. Informar aos alunos dos cursos o periodo e procedimento de rematricula (para os cur-
sos com mais de 12 meses);
7. Assessorar, diretamente, os coordenadores de cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu.

Art. 11. A Secretaria Escolar Lato Sensu, da Prd-Reitoria de Extensdo, compete o
gerenciamento de dados destes cursos e dos alunos neles matriculados, e em especial:
1. Emitir declara¢des de matricula, de conclusdo de curso, certificados de conclusido de
curso e historico escolar, nos termos da legislagdo em vigor;
2. Emitir documentos aos coordenadores de cursos sempre que solicitado.
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Art. 12. Para o atendimento das solicitacOes, a Secretaria Escolar Lato Sensu obedecerd aos
seguintes prazos:

1. 60 dias uteis para emissdo de 12 VIA dos certificados de conclusdo de curso e histéricos
escolares e 40 dias corridos para 22 VIA dos documentos, apdés o recebimento da
documentacdo enviada pela Camara Técnica de Extensao ou Coordenacdo do curso ou
ambos solicitando a expedicdao dos mesmos;

2. 05 (cinco) dias Uteis para as declaracGes de matricula, apds a formalizacdo desta na
PROEX;

3. 10 dias uteis para as Declaracdes de Conclusdao de Curso, apds o recebimento, pela
PROEX, da documentacdo enviada pela coordenac¢ado dos cursos.

Art. 13. Cada curso credenciado deverd manter sua secretaria especifica, e compete a cada

uma:

1. Auxiliar o coordenador e vice-coordenador no processo seletivo;

2. Encaminhar a Secretaria Escolar Lato Sensu da Camara Técnica de Extensdo a relacao
dos candidatos aprovados no processo seletivo;

3. Atender aos alunos e professores nas necessidades especificas do curso;

4. Manter atualizada a documentacgdo do curso;

5. Encaminhar a relagdo dos alunos concluintes solicitando emissdo de certificado e his-
térico escolar dos cursos de Pds-Graduacgdo Lato Sensu e Aperfeicoamento para a Secre-
taria Escolar Lato Sensu da PROEX até 30 (trinta) dias apds o encerramento do curso;

6. Atualizar, anualmente, as informacgdes do curso no catdlogo virtual PROEX;

7. Manter o controle dos recursos financeiros mediante convénios;

8. Colaborar nas atividades de suporte ao curso.

Paragrafo unico. E vedada as secretarias dos cursos, a emissdo de quaisquer documentos
académicos dos alunos.

CAPITULO IlI - DO CREDENCIAMENTO E RECREDENCIAMENTO DOS CURSOS

Art. 14. O pedido de credenciamento ou recredenciamento dos cursos devera ser formulado
pelo coordenador do curso e encaminhado para analise da Camara Técnica de Extensdo a qual
esta subordinado, acompanhado da seguinte documentacao:

1. Projeto Pedagdgico do Curso de acordo com modelo estabelecido pelo MEC/INEP e
disponibilizado pela Pré-Reitoria de Extensao;

2. Formulario de credenciamento/recredenciamento assinado pelo Coordenador do Cur-
so, pelo(s) Chefe(s) da(s) Disciplina(s) ou do(s) Departamento(s), pelo Diretor da Unidade
Académica e pelo Coordenador da Camara Técnica de Extensdo da Unidade Académica a
qual esta vinculado o curso;

3. Parecer da(s) diretoria(s) da(s) unidade(s) ou do Hospital Universitdrio, onde serdo de-
senvolvidas as atividades praticas do curso;

4. Curriculum vitae, na plataforma Lattes, de todos os docentes envolvidos no curso;

5. Relagdo do corpo docente do curso em que, no minimo, 50% (cinquenta por cento)
devera ser servidor da UNIFESP, sendo que, o curso que ndo atingir o minimo de 50%
(cinquenta por cento) de docentes servidores da UNIFESP, devera apresentar a
justificativa, que sera avaliada pela Camara de Extensao e Cultura - CakC e pelo Conselho
de Extensdo e Cultura - CoEC. (Modificado pela Resolu¢do CoEC n° 01/2017, de 13/04/17)

Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura UN I F E S P
A |

Rua Sena Madureira, n.2 1.500 — 2.2 andar — Vila Clementino /
S30 Paulo — SP — Brasil — CEP: 04021-001 2 [ -y [
Tel: (55) 11 5083-2120 / 5083-8479 — www.unifesp.br Universidade Federal de Séo Paulo



Servico Publico Federal
Ministério da Educacgdo
Universidade Federal de Sdo Paulo

Reitoria

§ 12 A solicitacdo de credenciamento e recredenciamento das ofertas de cursos de
Especializagcdo e Aperfeicoamento ocorrera em fluxo continuo, observando-se os prazos para
os tramites nas diferentes fases do cadastramento ou recadastramento. (Redagdo aprovada no
CoEC, de 19/09/19)

§ 22 O curso, que nao solicitar o pedido de credenciamento ou recredenciamento no periodo
previsto, tera seu inicio, automaticamente, transferido para o periodo letivo subsequente.

§ 32 Serdo aceitos pedidos de credenciamento ou recredenciamento de cursos feitos pelas
Unidades  Académicas, por o¢rgdos complementares, suplementares,  grupos
interdepartamentais e interdisciplinares, desde que sejam preenchidas as condicGes
especificadas nos capitulos lll e IV deste regimento.

§ 42 Os coordenadores cujos cursos estejam inativos, por trés anos ou mais, deverdo solicitar a
PROEX o recredenciamento dos mesmos e, para tanto, necessitardo apresentar a
documentacdo especificada no Art. 14 deste regimento e observar os paragrafos primeiro e
segundo deste artigo.

Art. 15. A Camara Técnica de Extensdo, a qual o curso esta subordinado, deve avaliar a solicita-
¢do, emitir parecer e, no caso de aprovacao, deverd encaminhar toda a documentacdo e
parecer para a PROEX.

Art. 16. A PROEX por meio da Coordenadoria de Cursos Lato Sensu encaminhard a documen-
tacdo ao coordenador académico da Secretaria dos Cursos Lato Sensu e aperfeicoamento para
aprovagao.

§ 12 O credenciamento sera concedido por prazo determinado de até 04 (quatro) anos.

§ 22 Ao término da vigéncia do periodo de credenciamento, devera o interessado requerer sua
renovacdo encaminhando a documentacado especificada no Artigo 14 deste regimento.

Art. 17. Apds aprovacdo do curso pela PROEX, da divulgacdo na internet e do inicio do
processo seletivo do mesmo, nenhuma modificagdo no Projeto Pedagdgico do Curso podera
ser feita.

Paragrafo unico. Cada curso devera disponibilizar o Projeto Pedagdgico do Curso para os
alunos e normas especificas relativas a: critérios de avaliagdo e aprovagao, o calendario escolar
com as atividades tedricas e/ou praticas previstas, o periodo de férias (quando for o caso).
Cada curso devera dar ciéncia aos seus alunos sobre o Cédigo de Etica Discente da UNIFESP.

CAPITULO IV - DO CORPO DOCENTE RESPONSAVEL PELOS CURSOS

Art. 18. O Corpo Docente responsdvel pelos cursos deve ser composto por servidores do
quadro permanente da UNIFESP, com a titulagdo de mestre e/ou doutor.

Rua Sena Madureira, n.2 1.500 — 2.2 andar — Vila Clementino /
S30 Paulo — SP — Brasil — CEP: 04021-001 2 Iy oy [ [
Tel: (55) 11 5083-2120 / 5083-8479 — www.unifesp.br Universidade Federal de Séo Paulo

Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura UN I F E S P
VA {



.’& Sgryigc? ?ublico Fede[al UNIFESP
. Ministério da Educacao h; - ?‘& T
‘ Universidade Federal de S3o Paulo 3 EEEEEE

e

T T Reitoria

2

&

§ 12 Considera-se corpo docente responsavel pelos cursos os coordenadores dos cursos, mo-
dulos e disciplinas.

§ 22 A necessidade de corpo docente externo em razao da especificidade do curso devera ser
justificada. Para tanto, sera exigida a titulacdo minima de mestre.

CAPITULO V - DA COORDENACAO DOS CURSOS E DAS DISCIPLINAS
Art. 19. Cada curso de Pds-Graduacao Lato Sensu e Aperfeicoamento tera um coordenador e
um vice-coordenador, devendo ser docentes ocupantes de cargos efetivos das carreiras de

magistério da UNIFESP com titulagdo minima de mestre.

Paragrafo unico. O coordenador do curso devera ter formagdo ou reconhecida capacidade
técnico-profissional na area em que o curso é oferecido.

Art. 20. Os professores responsaveis pelas disciplinas nos cursos de Pés-Graduacgdo Lato Sensu
(Especializacdo) e Aperfeicoamento devem ser servidores do quadro permanente da UNIFESP,
com a titulagdo de mestre e/ou doutor, ou professor afiliado. (Redagdo aprovada no CoEC, de
19/09/19)

§ 12 Para o professor responsavel pela disciplina é necessario possuir titulagio minima de
mestre. (Redacdo aprovada no CoEC, de 19/09/19)

§ 22 O professor responsavel pela disciplina necessita ter formacado especifica na area de saber
da disciplina oferecida. (Redacdo aprovada no CoEC, de 19/09/19)

Art. 21. Ao coordenador do curso compete:
1. Representar o curso junto 8 Camara Técnica de Extensdo, Orgdos Colegiados e Comis-
soes do Departamento ao qual o curso esta vinculado, sempre que se fizer necessario;
2. Responsabilizar-se pela elaboracdo, aprovacdo e execucdo do Projeto Pedagogico do
Curso;
3. Acompanhar o desenvolvimento do curso junto aos docentes responsaveis pelas disci-
plinas;
4. Elaborar o cronograma anual das atividades do curso;
5. Elaborar o horario semanal das aulas;
6. Colaborar com os professores na elaboragado dos programas tedricos e praticos;
7. Atender aos docentes e discentes para orienta¢do e resolucao de problemas relativos
ao curso;
8. Avaliar o processo de ensino-aprendizagem;
9. Registrar ao término de cada disciplina as notas e frequéncias que constardo no histo-

rico escolar;
Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura UN I F E S P
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10. Assinar documentos pertinentes;

11. Acompanhar o encerramento das atividades de cada turma do curso, em conjunto
com a secretaria;

12. Atender as solicitacdes de informacgbes sobre o curso requisitadas por orgaos da
UNIFESP ou externos.

Art. 22. Ao vice-coordenador compete:
1. Substituir o coordenador do curso em suas auséncias e impedimentos;
2. Colaborar com o coordenador no desempenho de suas fungdes.

CAPITULO VI - DO ACESSO AOS CURSOS

Art. 23. O acesso dos candidatos aos cursos de especializacdo e de aperfeicoamento dar-se-a
mediante realizacdo de processo seletivo, observadas as condi¢Ges expressas em Edital
especifico de cada curso a ser oportunamente divulgado pela Pré-Reitoria de Extensdo no
catdlogo virtual elaborado anualmente.

§ 12 Ndo é permitida a transferéncia de alunos entre cursos de especializacdo interna ou exter-
namente.

§ 22 E vedada a permanéncia de alunos ouvintes, sem prévia autoriza¢do do coordenador do
curso.

Art. 24. As inscri¢des serdo realizadas on line por meio do site da PROEX e os candidatos aos
cursos de Especializacdo e de Aperfeicoamento deverdao preencher os requisitos solicitados.

§ 12 Os editais deverdo prever as condi¢des para a realizacdo do processo seletivo, em especial
o0 numero de vagas disponiveis, garantindo 30% para os trabalhadores da administracdo publi-
ca (federal, estadual e municipal), sejam eles vinculados ao Regime Juridico Unico ou Regime
CLT, bem como requisitos a serem preenchidos pelos interessados, periodos para inscrigdo e
realizacdo de provas, natureza das provas, critérios de classifica¢do, divulgacao de resultados e
condigdes para matriculas.

§ 22 O candidato podera realizar inscricbes em tantos cursos quantos desejar, mas podera
cursar somente um curso por vez.

§ 32 Decorrido o periodo estabelecido em edital sem o preenchimento das vagas existentes,
serdo convocados os candidatos seguintes, obedecendo-se a ordem decrescente de
classificacdo.

Art. 25. O Processo Seletivo, descrito no Edital especifico de cada curso devera constar de, no
minimo, duas das seguintes etapas:

1. Andlise de curriculum vitae;
2. Entrevista individual;

3. Prova didatica;

4. Prova escrita;

5. Prova pratica;

6. Dinamica de grupo.

Paragrafo Unico. As etapas do processo seletivo sdo de inteira responsabilidade das coordena-
¢Oes dos cursos.
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Art. 26. A devolucdo da taxa de inscricdo paga pelo candidato, apenas poderd ocorrer em caso
de comprovada impossibilidade de realizacdo do curso.

CAPITULO VII - DA MATRICULA E REMATRICULA

Art. 27. O ingresso dos alunos nos cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu e Aperfeicoamento
sera efetuado mediante matricula junto a Camara Técnica de Extensao.

Art. 28. A matricula sera efetuada em data divulgada no edital especifico do curso, devendo o
candidato anexar ao requerimento os seguintes documentos:
1. Copia autenticada ou copia autenticada por fé publica do Diploma de Graduagao ou
Declaragdo de Conclusdo de Curso;
2. Copia autenticada ou copia autenticada por fé publica do Registro ou, no minimo, pro-
tocolo de inscricdo junto ao Conselho de Classe especifico, para os casos aplicaveis;
3. Cdpia autenticada ou cdpia autenticada por fé publica da Cédula de Identidade;
4. Cépia autenticada ou cdpia autenticada por fé publica do Titulo de Eleitor, para
brasileiros;
5. Cépia autenticada ou cdpia autenticada por fé publica de Inscricdo no Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF), para brasileiros;
6. Copia autenticada ou cdpia autenticada por fé publica da Certidao de Casamento;
7. Documentacdo especifica exigida, para estrangeiros, conforme legislacdo vigente;
8. Pagamento da taxa especifica se for o caso;
9. 01 (uma) foto 3x4 recente, sem data;
10. Cépia autenticada ou cdpia autenticada por fé publica do histdrico escolar completo
do curso de graduacao;
11. Cépia autenticada ou cdpia autenticada por fé publica de certificado de alistamento
militar.

§ 12 E indispensavel a apresentagdo de todos os documentos, acima relacionados, para a efeti-
vagdo da matricula.

§ 22 N3do serdo aceitas matriculas retroativas. O aluno que perder o prazo de matricula
estipulado pelo Edital perdera o direito a realizar o curso para o qual se candidatou.

§ 32 N3o tera direito a certificado o aluno que nao tiver sua matricula confirmada pela Camara
Técnica de Extensao.

Art. 29. Nos cursos em que existam atividades prdticas em servicos de saude, o coordenador
deve estabelecer as vacinas que os alunos devem receber, bem como controlar o seu cumpri-
mento, conforme legislacdo especifica.

Art. 30. A matricula nos cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu e de Aperfeicoamento ndo con-
figura contrato de trabalho com a UNIFESP ou qualquer outra Instituicdo onde se realizem as
atividades de ensino, tampouco constitui vinculo empregaticio entre as partes, ainda que o
aluno receba bolsa de algum drgao governamental ou instituicdo de fomento a pesquisa.

Art. 31. O aluno matriculado em curso com duragao superior a 12 meses devera realizar rema-
tricula anualmente, no periodo estabelecido pela Prd-Reitoria de Extensdo, mediante
solicitagdo do coordenador do curso.
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Paragrafo unico. O aluno que nao efetuar rematricula nao tera direito a receber certificado ao
término do curso.

CAPITULO VIIl - DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 32. O trancamento de matricula podera ser concedido em carater excepcional, por uma
Unica vez, mediante anuéncia do coordenador, pelo prazo maximo de 01 (um) ano letivo,
desde que o aluno tenha cursado, no minimo, um terco da carga hordria do respectivo curso.

§ 12 O trancamento devera ser formalizado junto a Secretaria Escolar do Lato Sensu.
§ 22 O aluno devera entregar o cracha no ato da solicitacdo de trancamento de matricula.

§ 32 O destrancamento deve ser autorizado pelo coordenador do curso que promoverd as
adaptacbes necessarias do aluno junto a matriz curricular corrente ou, se necessario, a
realizacdo das disciplinas restantes em outra turma com a mesma matrix curricular.

CAPITULO IX — DOS AFASTAMENTOS E LICENCAS

Art. 33. Fardo jus a férias de 30 (trinta) dias os alunos matriculados em cursos de Pés-
Graduacdo Lato Sensu e de Aperfeicoamento de duragdo igual ou superior a 12 (doze) meses.

Paragrafo unico. A concessdo de férias aos alunos matriculados em cursos com duragdo
inferior a 12 (doze) meses ou aos alunos nao bolsistas obedecera ao regimento interno ou as
normas de cada curso.

Art. 34. Serdo concedidos exercicios domiciliares para compensacao de faltas nas atividades
tedricas aos alunos que apresentarem moléstia infectocontagiosa ou licenca maternidade,
comunicado a Secretaria Escolar Lato Sensu, mediante preenchimento de formulario préprio e
entrega de atestado médico para encaminhamento a coordenag¢do do curso.

§ 12 O periodo de licenga maternidade da aluna gestante ndo excederd 180 (cento e oitenta)
dias.

§ 29 Deferidas as licengas, os professores das disciplinas em que houve as faltas, atribuirdo
atividades e exercicios domiciliares a serem feitos pelo aluno, cabendo a coordenacgao do curso
designar o periodo de entrega.

§ 32 As atividades praticas, ocorridas no periodo de licenca, deverdo ser repostas na sua
integralidade, em periodo determinado pelo coordenador do curso.

Art. 35. A concessdo das licengas gestante e por motivo de saude ndo exime o aluno do
cumprimento das atividades académicas e aproveitamento pedagdgico.

Art. 36. As demais hipdteses de afastamento do curso e reposicdo das atividades académicas,
de cursos presenciais e de cursos na modalidade de Educac¢do a Distancia, serdo decididas pela
Camara Técnica de Extensdo a qual o curso esta subordinado, ouvido o coordenador do curso.

CAPITULO X — DO CANCELAMENTO DA MATRICULA

Art. 37. O cancelamento da matricula consistird no desligamento definitivo do aluno, com total
cessacdo dos vinculos didaticos mantidos com a UNIFESP.
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Art. 38. O aluno que trancar ou cancelar a matricula, podera solicitar declara¢gdo do periodo
cursado, bem como das disciplinas nas quais teve frequéncia e aproveitamento, ouvido o coor-
denador do curso.

Art. 39. O cancelamento podera ocorrer:
1. A pedido do aluno, mediante requerimento préprio na Camara Técnica de Extensdo a
qual o curso esta subordinado.
2. A pedido do coordenador, em razao de motivos disciplinares, e apds processo discipli-
nar em que seja assegurada ampla defesa do aluno; se o aluno nao retornar ao curso
apos o término do periodo de trancamento; se, apds a matricula inicial e o inicio do
curso, o aluno deixar de comparecer as aulas, no caso de cursos presenciais ou deixar de
participar no ambiente virtual de aprendizagem, no caso de cursos na modalidade de
Educacdo a Distancia, por periodo superior a trinta dias consecutivos.
3. Pela Camara Técnica de Extensdo, se o aluno deixar de se matricular na época fixada
no calenddrio escolar.

CAPITULO XI — DA AVALIACAO E APROVAGAO

Art. 40. Os critérios de avaliagdo e aprovacdo serdo expressamente estabelecidos no
credenciamento do respectivo curso e em seu regimento interno ou Projeto Pedagdgico do
Curso.

Art. 41. As diversas formas de verificacdo e avaliacdo do aproveitamento escolar serdo
atribuidas notas na escala de 0 (zero) a 10 (dez).

§ 12 A critério da coordenacao do curso, podera ser concedido ao aluno o aproveitamento dos
estudos em disciplinas ja cursadas, comprovados o aproveitamento e equivaléncia dos
estudos, desde que tenha passado por processo de selecdo para ingressar no curso.

§ 22 O aproveitamento de estudos em outros cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu e Aperfeigo-
amento sé podera ser incorporado ao histérico escolar do aluno quando da emissdao do mesmo
na finalizacdo do curso.

§ 32 As disciplinas solicitadas para aproveitamento deverao ter sido cursadas em programas de
Pds-Graduacgdo de outras instituicdes reconhecidas pelo MEC ou da prépria UNIFESP.

§ 42 A solicitacdo de aproveitamento das disciplinas deverd ser feita na Camara Técnica de
Extensdo do curso, mediante apresentacdo de histdrico escolar e certificado (equivalente),
com cépia da ementa da disciplina cursada.

§ 52 O aproveitamento de disciplinas ndo podera ultrapassar 20% da carga horaria total do
curso e desde que as disciplinas tenham sido cursadas a menos de 2 (dois) anos.

§ 62 Caberd a coordenacgado do curso a analise e parecer de aceita¢do do aproveitamento.

Art. 42. Considera-se aprovado no curso, o aluno que obtiver no minimo, média 6,0 (seis) nas
notas de cada uma das disciplinas e atividades praticas do curso e, ainda: (Modificado pela
Resolugdo PROEX n° 001/2015, de 16/04/15)
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1. Frequéncia minima de 75% em cada uma das disciplinas tedricas e de 85% nas discipli-
nas praticas dos cursos presenciais.

2. Frequéncia minima de 75% nas atividades presenciais obrigatdrias dos cursos ofereci-
dos na modalidade de Educacdo a Distancia, compreendendo avaliacdo, exames,
estdgios, defesa de trabalhos ou atividades praticas, que serdo realizados na UNIFESP ou
nos polos de apoio presencial, devidamente credenciados.

3. Ter apresentado, presencialmente, o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ou Mono-
grafia aprovado (a) com nota igual ou superior a 6,0 (seis). (Modificado pela Resolugdo
PROEX n° 001/2015, de 16/04/15)

Pardgrafo Unico. Mesmo que o aluno ja possua 75% de frequéncia obrigatdria no curso,
sé serd considerado aprovado e podera receber certificado, o aluno que tiver cursado
todas as disciplinas tedricas e praticas do curso. Ndo sera concedido certificado aos
alunos que ndo cumprirem a carga horaria estabelecida pela coordenacao do curso.

Art. 43. A monografia ou Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser elaborada (o) pelo aluno,
individualmente, até o término do curso, mediante a designacdo de um orientador, dentre os
docentes pertencentes ao curso.

§ 12 A monografia ou Trabalho de Conclusdo do Curso serd apresentada a Comissao Julgadora
designada para este fim e a critério do orientador e do coordenador do curso poderd ser
apresentada publicamente.

§ 22 Ao aluno que ndo entregar a monografia ou Trabalho de Conclusdao do Curso no prazo
estipulado, por causa justa e devidamente comprovada, é possibilitado o pedido de
prorrogacao por até seis meses, contados a partir do ultimo dia letivo do curso.
Alinea 12. O aluno deve solicitar a prorrogacao por escrito ao coordenador do curso que
analisard ao pedido junto com o orientador.
Alinea 22. O ndo cumprimento deste prazo implicara na reprovag¢ao do aluno no curso.

Art. 44. Aos concluintes aprovados serd concedido certificado de conclusdo de curso de
Especializacdo ou Aperfeicoamento na area especifica e o respectivo histdrico escolar.

Paragrafo Unico. Os certificados expedidos pela UNIFESP aos alunos concluintes dos cursos de
Especializacdo e Aperfeicoamento, ndo significam, em nenhuma hipdtese, titulo de Especialista
na area cursada.

CAPITULO XIl - DOS DEVERES DOS ALUNOS

Art. 45. Cabe ao corpo discente o cumprimento das normas estabelecidas neste regimento
como também atender as regras estabelecidas pelo curso no qual estd matriculado.

Paragrafo Unico. As normas éticas para o corpo discente, seja dos cursos de Aperfeicoamento
e Especializacdo, estdo de acordo com o Cédigo de Etica Discente vigente da UNIFESP,
aprovado pelo Conselho Universitario.

CAPITULO XIll - DO CALENDARIO ESCOLAR
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Art. 46. O Calenddrio Escolar e as normas do curso serdo organizados pelo coordenador e vice-
coordenador e devera ser comunicado aos alunos e a PROEX.

Paragrafo unico. Os cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu (Especializagdo) e Aperfeicoamento
poderdo ter inicio a qualguer momento do ano levando-se em consideracdo o calendario
escolar institucional. (Redacgéo aprovada no CoEC, de 19/09/19)

CAPITULO XIV — DOS CURSOS A DISTANCIA

Art. 47. Os cursos oferecidos na modalidade de Educacdo a Distancia devem ser credenciados
na Camara Técnica de Extensdo a qual o curso esta subordinado e na PROEX, mediante a apre-
sentacdo de informacdes didatico-pedagdgicas, administrativas, materiais e de recursos huma-
nos condizentes com as exigéncias para a sua viabilizacdo e conforme os critérios
estabelecidos para os cursos presenciais, descritos neste regimento.

Paragrafo uUnico. A Camara Técnica de Extensdo a qual o curso esta subordinado poderd
solicitar parecer sobre o curso ao(s) 6rgdo(s) responsavel(eis) pela regulacdo da Educacdo a
Distancia na UNIFESP.

CAPITULO XV — DOS CURSOS FORA DE SEDE

Art. 48. Os cursos de Especializacdo e Aperfeicoamento fora de sede serdo oferecidos
mediante convénio firmado entre a Instituicdo onde se realizard o curso e a UNIFESP,
observada a legislagdo vigente.

Art. 49. Os cursos ministrados fora de sede deverdo ser previamente credenciados junto a Ca-
mara Técnica de Extensdo a qual o curso ficara subordinado, mediante avaliacdo das condicGes
de oferta do curso, local, recursos humanos, materiais e financeiros.

§ 12 Os Projetos Pedagdgicos dos Cursos fora de sede obedecerdo as mesmas exigéncias dos
demais cursos oferecidos pela UNIFESP, principalmente no que se refere aos aspectos de
corpo docente descritos neste regimento.

§ 22 Aos alunos dos cursos fora de sede se aplicam todos os dispositivos deste regimento.

§ 3° Os alunos dos cursos fora de sede que ndo realizarem matricula na PROEX, ndo fardo jus
ao certificado ao final do curso.

CAPITULO XVI - DA ATUALIZACAO PROFISSIONAL

Art. 50. A Atualizagao Profissional, destinada aos interessados em rever e aprimorar suas ati-
vidades profissionais, além de interagir com profissionais da sua drea de conhecimento, deve
ser aprovada e registrada pela Camara Técnica de Extensdo da Unidade Académica onde sera
realizada.
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Art. 51. A realizacdo de Atualizagdo Profissional na UNIFESP fica a critério dos Departamentos
e Disciplinas das Unidades Universitarias, devendo haver um docente designado para ser
responsdvel pelo Programa e o seu acompanhamento.

Art. 52. A Atualizagdo Profissional na UNIFESP sé se efetivara caso o discente solicitante seja
vinculado a um docente responsdvel pela sua programacao na instituicao.

§ 12 O aluno apto a realizar a Atualizagdo Profissional deverd ser matriculado na PROEX antes
do inicio da mesma.

§ 22 N3o serdo aceitas matriculas retroativas.

§ 32 As Atualizagdes Profissionais serdo realizadas em periodos de até um ano e poderdo ser
renovadas a critério e responsabilidade da Disciplina e do Departamento ao qual o responsavel
esta vinculado.

§ 42 O Docente responsavel pelo discente dos Programas de Atualizacdo Profissional devera
encaminhar a Camara Técnica de Extensdo da Unidade Académica onde serd realizada a
atualizacdo, o programa das atividades que serdo desenvolvidas no decorrer do Programa.

Art. 53. Ao término da Atualizacdo Profissional, os alunos receberdao uma Declaragdo expedida
pela Pré-Reitoria de Extensdo a partir das informacdes relativas a carga horaria, programa e
avaliacdo de rendimento, fornecidas pelo Docente Responsavel, com anuéncia do Chefe de
Disciplina e Chefe do Departamento a Camara Técnica de Extensdo da Unidade Académica no
gual a atualizacdo foi realizada.

Art. 54. Os profissionais médicos estrangeiros interessados em realizar Atualizacdo Profissional
deverdao apresentar, além da documentacdo exigida pela PROEX, aquela constante na
Resolugdo do CFM n2 1.831 e 1.832 de 2008.

CAPITULO XVII — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 55. Os candidatos estrangeiros, somente terdo acesso aos cursos de Especializa¢do, Aper-
feicoamento e Programas de Atualizagdo Profissionais respeitadas as Resolugbes dos
respectivos Conselhos Profissionais referentes a atuagdo no Pais.

Art. 56. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Extensdo, ouvida a Camara
Técnica de Extensdo a qual o curso esta subordinado e a Coordenadoria de Cursos Lato Sensu
da PROEX.

Art. 57. O presente regimento entrard em vigor apds aprovacgdo pelo COEX - Conselho de
Extensdo da Pré-reitoria de Extensdo.

Sao Paulo, outubro de 2013.
Aprovado pelo Conselho de Extensdo da Pré-Reitoria de Extensdo da Universidade Federal
de Sao Paulo.

COEx/PROEX - UNIFESP

Rua Sena Madureira, n.2 1.500 — 2.2 andar — Vila Clementino /
S30 Paulo — SP — Brasil — CEP: 04021-001 2 [ -y [
Tel: (55) 11 5083-2120 / 5083-8479 — www.unifesp.br Universidade Federal de Séo Paulo

Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura UN I F E S P
A |



